
BUREAUTIQUE & DIVERS #BURO-POWERPOINT-1

Microsoft Office PowerPoint débutant
Concevez des présentations captivantes et efficaces !

Créez des powerpoint de qualité, et rapidement. Nous découvrirons ensemble comment fonctionne le logiciel pour
faire notre première présentation de quelques diapositives

Objectif de la formation

Le but de cette formation est de vous rendre autonome sur

PowerPoint et de pouvoir rapidement créer votre premiere

présentation.

Durée estimée

2 jours

Cible

Toute personne ayant besoin de faire une présentation orale à l'aide

d'un support PowerPoint

Pré-requis

Aucun pré-requis n'est demandé pour cette formation

Programme de la formation

L'interface

- l'écran

- les barres d'outils

- le ruban de diapositives

Les fichiers

- les formats d'enregistrement de PowerPoint

- ouvrir, fermer et enregistrer des fichiers PowerPoint

Les diapositives

- travailler en mode plan

- les différents templates proposés

- les zones de textes

- insérer une image

- insérer un tableau

- les formes automatiques

- les sons et vidéos

Passer en production

- création d'un premier document multi-écrans

- lancement du PowerPoint en plein écran

- gérer le temps et l'affichage

Cette formation vous interesse ?     Contactez-moi au 06.21.69.62.50 ou par mail à contact@pixelcrea.com

Retrouvez d'autres formations sur http://www.pixelcrea.com/formations/

http://www.pixelcrea.com/

